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i ue los mtegrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios d este H.
‘Wtamlento de San Miguel Totolapan, Guerrero, en apego a la normatividad vigente, precisen
o mevs RruBB SRR Spectos que lo conducen, las funciones de sus integrantes, asi como la participacign ey
PRESIDENTIAreas Requirentes y Técnicas, con el mas amplio sentido de responsabilidad de an4 §t§ :
2021 . 2649 asuntos que se sometan a su consideracion, con el proposito de cumplir con los prindipi©

.

(/con\tltumonales que regulan la administracic’m de los recursos destinados a la adquisiaj

Mantenimiento, control de mantenimiento y almacenes baja, enajenacién ydestlno
'&nes muebles e inmuebles, de acuerdo a la ley nimero 230 de Adquisiciones, Enajena§

,‘5"’3 Arfendamientos, prestacion de servicios y administracion de bienes muebles e inmuebles €
PR 5w

I N
LV

nmmmom

“GW GLOSARIO

DESARROLLO URBAND ¥
OGRAS PUBLICAS

2021-2028% - |55 ef tds del presente Manual se entendera por:

EA  CONTRATANTE: Area a cargo de la Oficialia Mayor, facultada parq,maw
procedimientos de contratacion a efecto de adquirir, arrendar bienes o contratar la prestacrp
serwcnos que requiera el Ayuntamiento de San Miguel Totolapan esto en term| oY

HARGUEL or.
REGIDOR
IGURIDAD PU

ATUNTAMIENTO MURBCIRGY,
A TECNICA: La que elabore o valide las especificaciones técnicas que deberan memimmm
A‘H. oced| iento de contratacion respectivo. El area técnica podra tener también %@&'m%

AREA DE ADQUISICIONES: Area de Adquisiciones de la Oficialia Mayor.

EDQUISICIONES DIRECTAS: Adquisiciones Directas de la Oficialia Mayor.

i === [ =1 [=N == ===

CONSTITUCIINAL “Confianza, Honestidad y Progreso para Todos”
mm H. Ayuntamiento Municipal Constitucional, San Miguel Totolapan, Guerrero, Plaza Principal S/N Col. Centro, el T Hmwmeu
REGIDOR DE CP. 40780. Email: AyuntamientoSanMiguel T@homtail.com Tel. 7326732203 REG’DORA DE
SALUD DESARR

2021 - 2024 2021 . 2034



S

S8t ISAN

TRANSFORMANDO .. % 'E.
GUERRERO:-, ;,.

GOBIERNO DEL ESTADO

Gobierno Municipal 2021-202-
2021 - 2027 |

Conjianza, Honestided. y Progreso pere. todos”

W NTRATOS Y PEDIDOS: Contratos y Pedidos del Area de Adquisiciones de Ig
]

PRESIDENCIK " N
2824 o wpo F.: Diario Oficial de la Federacion. AL T

Bﬁﬁ Diario Oficial del Estado de Guerrero. L ATHRTARIENTO IASCPIL

- LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. S BUE, TOOLAL, G2

ESA PERMANENTE DE CONSULTA: El mecanismo para la continuidad de acgo@%‘cf

SOI’Ia

I -‘ NSEJERIA JURIDICA: A cargo de la Sindicatura Municipal y Secretaria General.
M@ECRETARIA Secretaria General del H. Ayuntamiento.

R ATUNTAMIENTO MUMICIRAL
CONSTITUCIONAL
JAR MIGUEL TOTOLAPAN, ORGY

sesanpouo oneablds  MARCO JURIDICO
OBRAS PUBLICAS

2021 - 2024 __
1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
1\ ,\ g‘b a

onstitucion Politica del Estado de Guerrero;

v 3, Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; WWW

4. Ley numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion dezga‘\ﬁg%zs"
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero;

=9 % Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de San Miguel Totolapan;

i Ley Organica de los Municipios Libres del Estado de Guerrero:

.ummou;“?mLey numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado d
GIDOR DE
eukftlDAD pusLCS

ité se integrara por los siguientes miembros:
1. Con derecho a voz y voto:

Secretario Técnico: Responsable de las Adquisiciones;

Vocales:
SN=IEIE =1=]
“Confianza, Honestidad y Progreso para Todos”
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u o suulbe. Contador General; (Segundo Vocal)
COMSTITUGIONAL

o mavzs ool s E1 secretario General; (Vocal de Control y vigilancia).
IDENCIA
P“& 2024 2. Con derecho a voz, pero sin voto:
\ "/ﬁ_Ei titular del Organo de Control Interno Municipal;
0. Eltitular de la Direccion de Obras Publicas; SINDICATURA
2021. 2028

‘90& ;’%@‘%Fgl;omlte contara con un Secretario Técnico quien, por designacién del Oficial Mayor sera
% % ncargado de las Adquisiciones y Servicios Generales, el cual tendra derecho a VOB}\
Apsreplizara las funciones que se le confieren, en términos de las disposiciones aplicables € =

; teria y conforme a lo sefialado en este Manual. En caso de que por la estructura orgam’g'
ontara la Oficialia Mayor con personal para esa responsabilidad, la asumira dlrecta :
K%Wal Mayor.
IAN AUSUEL TOVOLARAN, 85D

S EARDOL L CRBANGE V. POLITICAS DE OPERACION
OBAAS PUBLICAS .
2021-2024 /.

Anual de Sesnones el cual sera presentado a ConSIdeI'aCIOI‘l de sus mtegrantéﬁ‘

_,; ‘ _‘:H A‘Q‘ R02% » ”1‘
§ Eﬁfﬁ%‘ siones Ordinarias
WIS - Lo i
aég:v.;%‘i El Comité sesionard de forma ordinaria conforme a las reuniones programadas n@ﬂf‘
Sl 1 '
-,;;:-}g wgalendario Anual de Sesiones. '
) ;’;w,ﬁa.. Las sesiones ordinarias previstas en el referido calendario podran cancelarse, cugf§

wmme@an asuntos a tratar, siempre que por instruccion anticipada del Presidente del C&nfd
AN MIGUEL 79 gPmunique a sus integrantes en la convocatoria respectiva.

REGIOOR
\EGURIDAD PUBLI
2021 - 2024 = ATUTAMENTO MONICIAL
sianes Extraordinarias B B TTOCNAL
numsusm

I Comité sesnonara de forma extraordlnarla para tratar asuntos de caract%g \

5. Lainformaciony el contenido de la documentacidén que se someta a consideracion del
ra exclusiva responsabilidad del area que la formule.

== I=1=01 II=l=
“Confianza, Honestidad y Progreso para Todos” fan CORSTITUCIONAL
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A2 AR PO, 888 SUS respectivos suplentes, quienes no podran tener un nivel jerarquico inferior a
PRESIDENCIAle Area;

2021 - 2034
. Asesores L ATUNTAIVENTO BTl

La Direccion de Obras Pulblicas y el Organo Interno de Control Municipal deberam smishiniam, o

~a las reuniones del Comité como asesores, con derecho a voz pero sin voto, Los ASREDICATURA
Titulares no podran tener nivel jerarquico inferior al de Director, los cuales podran des ighel o
por escrito a sus respectivos suplentes, quienes no podran tener un nivel jerarquico
inferior a Director de Area;

S Convocatorias P
c) La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los doglw
oo correspondientes de cada asunto se entregaran preferentemente por medios eleotfr

LN IO I 5 los participantes del Comité, cuando menos con tres dias habiles de anticipaci
DESARROLLO URBANO Y reuniones grdinarias y con un dia habil de anticipacién para las extraordin

%’“’21':";"0‘““ sesiones s6lo podran llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados;
'y r,

) En el orden del dia de las sesiones ordinarias sera incluido un apartado correméﬁtﬁm
7 al seguimiento de acuerdos emitidos en reuniones anteriores, para el conocimmm
los miembros y, en su caso, un apartado para la atencién de asuntos generalggpaioEitkaces
tendra caracter informativo;

Quoérum

MMMW““L - Comité o su suplente;
REGIDCR DE
JEGURIDAD PUBMCR, A0 10 os

El Comite dictaminara los asuntos que se sometan a su consideracién, en la
ion en que les sean presentados. Los miembros del Comité con derecho a '\?gzm&% '

Miablemente emitirdn su voto en cada uno de los asuntos que se SOMEIAGUETOTRIAMNA, 620
Sl ek E REGDORA O PRRTICIMGKH
s sgidh: SOCIAL DE LA MUER

Yy, en caso de empate, el Presidente del Comité tendra voto de calidad para t
determinacién correspondiente;

Actas del Comiteé

=IEIEIEIE SI=I=EIEE EIEIEIE
“Confianza, Honestidad y Progreso para Todos”
H. Ayuntamiento Municipal Constitucional, San Miguel Totolapan, Guerrero, Plaza Principal S/N Col. Centro,

CP. 40780. Email: dyuntamientoSanMiguel T@homtail.com Tel. 7826732203
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u% unlcamente el acta como constancia de su aS|stenC|a o participacién y como valldzﬂq‘q
MNRE WHUMA SR o\ comentarios. La copia del acta sefialada, debidamente firmada, debera mtegr%%
PRESIDENCIA|a carpeta de la siguiente sesion:

2021 2024 -Los proyectos de acta seran remltldos por eI Secretario Ejecutivo por medio mw 4 LT

respectlva y, a su vez, los miembros contaran con un plazo de tres dias habiles
los comentarios correspondientes;

Aprobacion de los montos maximos de contratacion e

el Puilh .\? s 1/
=02 i) En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se analizara, previo a su d|fu3|on .
w suvmaeo munasipDAgina de transparencia, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Seuitd

o, sradUtorizado y se aprobaran los rangos de los montos méaximos a que se refiere el afi¢Hk

w“:é‘éfggnu;“' 1;je la Ley, a partir del presupuesto aprobado.

DESARROLLO URBANG
OBRAS PUBLICAS

2021-2024 y|, TRAMITE DE ASUNTOS RELACIONADOS CON LA APLICACION DE L e
JESTOS DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA SENALADOS ENeBkssens o
CULO 40, 41 DE LA LEY GENERAL DE ADQUISIONES, ARRENDAMIENT QS

SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO REGIDOR DE EDUCACISH
YJUVERTUD

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité se presentaran en el fonra
aprobado por el mismo, el cual sera firmado por el Secretario Técnico quien verfficara
que la informacion presentada al Comité corresponde con la proporcionada
Areas Reqwrentes '

Tecnlco debera extender las invitaciones que se requieran.
REG'OS‘;S:U& Una vez que los asuntos sean analizados y dictaminados por el Comité,
SEGURIOA de presentacion del caso debera suscribirse antes de concluir la reunion se
por cada asistente con derecho a voto. EEW’AWWW

El escrito de justificacion, a que se refiere el segundo pérrafo del articulo 40 dwgﬁum:n
que elabore el Area Requirente y que firme el Titular de la misma, con el proposito
de, gestabtecer las razones que sustentan la excepcion a la licitacion publica por
e arse en alguno de los supuestos del articulo 40, 41 de la Ley y 71 y 72 de s
/ Reglamento incluira la siguiente informacion:
Descripcion de los bienes o servicios objeto del procedimiento de cont rated
las especificaciones o de los datos técnicos de los mismos para explica ‘~-
y alcance de la contratacion;
b) Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicig S
¢) La investigacion de mercado y el resultado de la misma que sopP#ece:
procedimiento de contratacién propuesto, en su caracter de Area Especiilizg
para la adquisicion de los bienes, los arrendamientos o la contratacién

)
N=EIERIEIE =I=I=EIEIE ===
W AYVITSMIENTO MU,
CORSTITUCICHAL “Confianza, Honestidad y Progreso para Todos” CONSTITUQIORAL ‘
161 MBUEL TOTOLARMY, G20 H. Ayuntamiento Municipal Constitucional, San Miguel Totolapan, Guerrero, Plaza Principal S/N Col. Centro, $258 BUGUZL TOTOLAPAN, GRD,
REGIDOR DE CP. 40780. Email: dvuntamientoSanMiguelTiahomtail.com Tel. 7326732203 REGIDORA DE
SALUD DESARROLLO RURAL ‘
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TR ~ /d) servicios a que se refiere dicho escrito de justificacion; »
L AYUNTAMEDITO ancsl e) El procedimiento de contratacién propuesto fundando el supuesto de exce

' que resulte procedente para llevar a cabo la invitacion a cuando meno
£AN HIGUEL TOTOLAMY, 055

personas o la adjudicacion directa y motivado mediante la descripcion de

amplia y clara de las razones en que se sustente el mismo;
El monto estimado de la contratacién y la forma de pago propuesta;
En el caso de adjudicacién directa, el nombre de la persona propuesta y@um
datos generales, o tratandose de los procedimientos de invitacién a cuandotsemwo Bruss «
tres personas fundados en los supuestos a que se refiere el quinto par@iBECATUR,
articulo 40 de la Ley, los nombres y datos generales de las personas gjgf 2024
seran invitadas, asi como la documentacién correspondiente que soporte las
propuestas; —
Las caracteristicas relevantes de la operacion, tales como: el caracter nacnona’] /o_,'..
mternamonal del procedimiento de contratacion; si se encuentra o no cuble_ -

);d

A T A Comercio. ¥

mmgm' i) La |nd|cac10n de la documentacién soporte que se adjunte para cadg ‘-%
OBRAS PUSLICAS .dentro de la cual se considerarad entre ofra, la requisicion o solicit:”
2021 - 2024 \ ntratamon, la que acredite la existencia de la suficiencia presupuestal, '

fa que certifique la cantidad de existencias en inventario;
La acreditacion del o los criterios en que se funde y motive la selt® o) nikoic vande
procedimiento de excepcion, segun las circunstancias que concurramwemzcaaw, eo.
caso; REGIDOR DE EDUCACKON
El lugar y fecha de emision; Y JNVENTUD

En el caso de los supuestos de excepcién establecidos %gnT
fracciones ll, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xll y XX del articulo 41 de [
cuyo analisis no corresponde al Comité, el escrito de justificacion concluira
apartado en el que se incluya el dictamen de excepcién a la licitacion pu
suscriba el Titular del Area Requirente, quien sera responsable de la inf8(
contenida en dicho escrito. ._ Hrs
Las contrataciones que se sustenten bajo los supuestos de exogk W

REGIDOR DE establecidos en las fracciones VII, VIII, IX primer parrafo, XI, XIl y XV dg Atk ' -
SEGUR'MDW 41 de la Ley se realizaran preferentemente a través del proced|m|ent@mw m
2021 invitacién a cuando menos tres personas. b ‘M""""‘

men que emita el Comité se Ilmltara a autorizar la procedencia de la excepcion
a la licitacion publica, conforme a lo establecido en el articulo 22, fraccion Il '- g

; Ley.
6rrgolk

presentada por el Area Requirente, o bien del asunto presentado, no se despréndania
juicio del Comité elementos suficientes para dictaminar el asunto de que se t /
debera ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin
impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente

=] = E=E ==1l=1]z

“Confianza, Honestidad y Progreso para Todos”
REG}DO“ DE H. Ayuntamiento Municipal Constitucional, San Miguel Totolapan, Guerrero, Plaza Principal /N Col. Centro, ﬁumunwmum,m
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consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias ob ervada\wa,a
s sefaladas por éste. ‘;P,
B AYUMTASIENTO SUCIM " - d
coerruos 8. Los miembros del Comité, conforme a lo sefialado en la Ley y el Reglamento, eny
WEREANUNUMLIR o5 seran responsables de:
PRESIDENCIA

a) Las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo dé

procedimientos de contratacién o en el cumplimiento de los contratos, y lmnnmm

La determinacion de las condiciones, caracteristicas y alcances WRUHE fgowm en
“contratacion, la investigacion de mercado de la cual se deriva el monto por ejcSIMDICATURA

seleccion de la persona fisica o moral propuesta, toda vez que estos elementos pigfipaa¢
contratacion son responsabilidad exclusiva del Area Requirente.

El formato de acuerdo que apruebe este Comité conforme al cual dictamine’s:
% @ procedencia de la excepcion a la licitacion publica debera contemplar lo seﬁ
esta disposicion.

anmeu mounn, oo, d€terminados requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente o j "._..h :

REGIDOR DE contratacion que pretenda realizarse.
DESARROLLO URBANO Y

Segdimiento de los procedimientos de excepcién a la licitacion publica

Para facilitar el seguimiento de los procesos de contratacién que se exce iRy %9 =
licitacion publica y la elaboracion de los informes establecidos en la Ley y el Reglanweméuy
se integrara un expediente que se conformara por: 2021 - 2024

a) Los acuerdos del Comité conforme a los cuales se exceptien de la licitacién publicz10s
procedimientos de contratacién que se sometan a su consideracion, y i"

b) Los Acuerdos de Tramite que emita la Direccion General Adjunte
Adquisiciones, en atencion a las solicitudes de contratacién que realicen las Areas
Requirentes bajo cualquiera de los supuestos de excepcion a la licitacio .
establecidos en el penultimo parrafo del articulo 41 de la Ley.

tOOR D
sggS&?DADPUBUCA
2023+2024 Oy MECANISMOS DE APOYO PARA EL TRAMITE DE
FOCEDIMIENTOS DE CONTRATACION REALIZADOS  BAJO  LG&Vmese:

2021 - 2024
n-€ proposuto de coadyuvar al cumplimiento de la normatividad aplicable en materi

' jéﬂqwsmmnes arrendamientos y SeI’VICIOS en términos de lo senalado en el artlcul

contratacion bajo cualquiera de los supuestos de excepcion a la |ICItaCIO |
previstos en el articulo 41 de la Ley, previo al envio de la solicitud de contrataciaf

correspondiente, utilizaran el mecanismo de apoyo que se sefiala a continuacion: ® 5 o
SEPML L
: N | R L
=] [=1=1[=l]c ===l =11 =l =] [e=]]r=tr==1r =1,
TOTOLPAR “Confianza, Honestidad y Progreso para Todos” CONSTITUCIORAL
HANSLE. = H. Ayuntamiento Municipal Constitucional, San Miguel Totolapan, Guerrero, Plaza Principal S/N Col. Centro, PARARCUR TGIOLATAT, 6K
REGIDOR DE CP. 40780. Email: AvuntamientoSanMisuelTiahomtail.com Tel. 7326732203 REGIDORA DE
SAWD DESARROLLO RURAL
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Presentaran sus proyectos de contratacion al interior de la "Mesa Permanente de=€
(representada por el Presidente del Comité y el Secretario Técnico) del co
mWadqwswlones arrendamlentosyserV|C|os invitando a los miembros y asesores de

221:%U _ En ninglin caso la Mesa Permanente de Consulta constituiré un mecanismo de apto bt
proyecto de contratacion que se someta a su andlisis. 24N BIGUSL TaToLAMeY, S0

SINDICATURA

Adicional a lo anterior, para el tramite de los procedimientos de contratacion fundad$8! c¥dé
Ia fraccion IV del articulo 41 de la Ley, las Areas Reqwrentes deberan emplear los

R aeg™ En atencion a la naturaleza de las funciones a cargo del H. Ayuntamiento de?
un misui rooumn, e, Totolapan, las contrataciones que se realicen bajo el supuesto de excepcion a e baitn
oesanmowd unsano ¥ PUblica previsto en el articulo 41, fraccién IV de la Ley seran reportadas al Comi Forsh,

Qenasrusucas  informe€special mismo que sera elaborado por el drea encargado de las adquisici

2021 - 2024

Il. FUNCIONES DEL COMITE .‘:mm
OLAPAN, GBO.
Revisar el Programa y el Presupuesto Anual de Adquisiciones, Arrendamientos ym%m
del ayuntamiento, asi como sus modificaciones y formular las observacionesVeuo
recomendaciones convenientes a las unidades administrativas respectivas. 2021 2024

Dictaminar previamente al inicio del procedimiento, sobre la procedencia de la exce
a la licitacion publica por encontrase en alguno de los supuestos a que se refiere
fracciones |, lll, VIII, IX, segundo parrafo, X, XllI, XIV, XV, XVI, XVIIl, XVIll y XIX dela
%MM1 de la Ley chha funcién tamblen podra ser ejerCIda dlrectamente por eI Oficiaf Nayo:

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generakleswésetastsons,

ratamones gue se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesa;ag‘mm
ar, goe el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y SeioiepaRIPCHN

y en tlempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o cofREYiPEA Mt

) L LA/ Bracesos de contratacion y ejecucion. 1-2028

Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de adquisicj
arrendamientos y servicios, asi como aprobar la integraci()n y funcionamiento e

informar al Comité los asuntos que conozcan

EIEIEIEIE SN==EIEIE =1e=1e=1=1Te=1h "
“Confianza, Honestidad y Progreso para Todos”

Y RAGUEL TOTCHARAN, GBS H. Ayuntamiento Municipal Constitucional, San Miguel Totolapan, Guerrero, Plaza Principal S/N Col. Centro,
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: erminar los rangos de los montos maximos de contratacion en que se tBica el H.
Ayuntamiento de San Miguel Totolapan, Guerrero, de conformidad con el articulo 4»2"}_1
"%W la Ley, a partir del presupuesto autorizado para las adquisiciones, arrenda e‘nt"

AN BULL TOTOLAML B8\ Servicios. AR
3 SiEge ]
PRESIDENCFA Establecer su calendario de sesiones ordinarias que podran ser quincenales, me?@g@%‘;ﬁyj
2021 . 2024 bimestrales. 2

,Elaborary aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité. L AYCATAFIENT MESCHU
“Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables. L0 22351 TUTeLEN, O
10. EI Comité no dictaminara los siguientes asuntos: smggfg:”

La procedencia de la contratacion en los casos de excepcidon a que se refiere el penultlmo
parrafo del articulo 41 de la Ley;
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DESARROLLO URBANO Y
OBRAS PUBLICAS

2021 - 2024 |, rﬂ;ﬂ"cmNEs DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

cnmmmw.
SAN-ONGUEL TOTOLAPAN, GO,
Iaborar las convocatorias, 6érdenes del dia y listados de los asuntos que meoduedemdnmaty

d-en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarfiGWAL 08 LAMuE
L ", y _ 2021 - 2024

Levantar la lista de asistentes a las sesiones del Comité para verificar que exista el quorum
necesario;

d) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, ela

el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento a los acuerdos que se sust

en las sesiones del Comité;
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) Levantar el acta de cada una de las sesiones del Comité; A
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n‘mnza. anesudzzd.y, Progreso para. wdos

Vlgllar que el archivo de documentos se encuentre completo y se mantenga actua
S cuidando su conservacion; 7
Lavmmmm

CORSTITUCIOR ug) Elaborar y presentar el Calendario Anual de Sesiones del Comité;
TOTOLAMY,

1 IOUEL
'RESIDENClh) Presentar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

2021.2024 i) Presentar el presupuesto anual autorizado; Mmamn

AT
“Elaborar y someter a consideracion del Presidente del Comité previo a la celebram?&ﬁ URA
. sesiones ordinarias de los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afo, el in orm

vl trimestral de la conclusion y resultados generales de las contrataciones a que se reflere'
jg' < ?“s.r,,, articulo 22 fraccion IV de Ley, y ®
§ ¥ %;-}:@k} Realizar las funciones que le encomiende el Presidente del Comité o el propio Comlte/
-\-ﬁ‘.s\.:\ :
a?"i‘?&%’ '
NS, Vocales -
ﬂgw . ’
Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a con
constoone  del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente.
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2021 20 ' s "
ASistir a las sesiones del Comité debiendo pronunciarse de manera razon < CAGE
asuntos que se sometan a consideracion del mismo, debiendo fundar y motivar el algsagep
de su asesoria, y 2021 . 2024

~b) Proporcionar escrita o verbalmente, y de manera fundada y motivada la orientacion
7 \enecesaria en torno a los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultade

ftgue tenga conferidas el area que les haya designado.
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'75’@ X. RESERVAY CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION DEL COMITE:

L AFUNTABTIENTO MUNIAL
CONSTITUCIONAL
AM DAIGUEL TOTOLARAR, GRO, . e
__REGIDOR DE1 A Los integrantes del Comité, conforme a los articulos 8 de la Ley 1\
"G::g;“?;:;‘;" Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 13 y 14 de la qu,ﬁad@galnm
; : de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y su Re "“

>.asi como las demas disposiciones que resulten aplicables, estan obligados Wm
Ja mas estricta confidencialidad y manejo institucional de la informacion de que coorabeasmuier
DA guen con motivo de los asuntos que se sometan a dictamen s@9R3-@P24

: "rjo.édg‘encna de la excepcion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los
supuestos a que se refiere el articulo 41 de la Ley.

Xl. INFORME TRIMESTRAL

El informe de la conclusion y resultados generales de las contrataciones, a que s
los articulos 22, fraccion IV de la Ley y 23 del Reglamento, debera ser suscrito y pr
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por el Presidente del Comité en la sesidon ordinaria inmediata posterior a la concl

e trimestre de que se trate y contendra como minimo los siguientes aspectos: Rl A

1, ATUNTAIEXTO UGN C g _ 8y ;
COMSTITUCIONAL Q Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones realizaal )

M mUEL TN R o fundamento en los articulos 41 y 42 de la Ley, asi como de las deriv ‘“5‘3@;’3"
PRESIDENCIA |icitaciones publicas: e

2021 - 204 b) Una relacion de los siguientes contratos: tw
_L.- Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adcéiFiee v, m
—prestaron con atraso los servicios contratados; SINDICATURA
.- Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes adquirtéess g3¢
prestacion de los servicios contratados;
lll.- Agquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion; P
IV.-Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspe/n s
temporaimente, y ,/fﬁ
V.- Los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y ext @‘ré«f X
e derechos y obligaciones de las partes; LRV
K. ARINTAMIENTO na relacion de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos ex 1
sansecue, oo e POT los inconformes y, en su caso, el sentido de la resolucion emitida;
m‘},‘(‘f&""m":g)o,El estado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias por la reﬁcisi
atos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos y vicios ocw
_bienes o de la calidad de los servicios, asi como en el estado que guarda*¥Pfsiifiter ea
dra hacer efectivas las garantias correspondientes en términos de los articulos Wm
del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion. 2021 - 2024

-El'informe trimestral antes sefialado se integrara con los reportes que, conforme
funciones, realice el area encargada de las adquisiciones

amionoveil - fraccion Xl de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informag
CoSTIUOORAL . Gubernamental
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§AR MIGUEL TOTOLAPAM, 6RO\

REGIDORA DE PARTIZPACION

ERO .- El presente manual entrara en vigor el dia siguiente de su aprobaciorsoqove s s
Municipal y se difundira en la pagina del Municipio para su validez respecti#@26o#€
. Ayuntamiento y periddico oficial del estado de Guerrero.
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Dado en la Sala de Cabildo ubicada el H. Ayuntamiento Municipal de San Miguel Totolapan,
Guerrero, a los 20dias del mes de diciembre de 2023.
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Xlll. FIRMAS:
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